UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA, CIUDAD DE MEXICO

ONDRIVE

Para hacer uso de toda la suite que Office365 ofrece, es necesario ingresar al portal de Microsoft
Office365 para que su cuenta quede totalmente activa.

e Enelnavegador de tu preferencia, ingresa alguna de las siguientes direcciones:
o http://mail.office365.com
o http://www.outlook.com/correo.uia.mx

e Después, se desplegara una pantalla como la siguiente:
‘ I

[J Office 365

Sign in with your organizational account

[

[J Keep me signed in

Sign in Cancel

Can't access your account?

e En el primer campo, deberds teclear tu cuenta de alumno con el formato
A######@correo.via.mx.

e Enelsegundo campo, debera teclar la contrasefia con la que ingresas en el portal de Servicios en
Linea de la Universidad.

e Unavezingresada su informacion, deberd hacer clic en el botdn “Iniciar sesién” o “Sign in”.

e Acontinuacion, el sistema nos enviara directamente a la pagina principal de nuestra cuenta como
se muestra en la siguiente pantalla:

1] Office 365 Outlook Calendario Personas MNoticias OneDrive Sitios === GARDU@O CRESPORUBEN v &1 7
@ correo nuevo P buscar correo y contactos
INBOX CONVERSACIONES POR FECHA +
« todo noleidos para mi marcados

4 Favoritos
Inbox

Sent tems

4 GARDUgO CRESPO RUBEN
Inbox
prafts No hay elementos No hay elementos disponibles en esta
Sent Items disponibles en esta vista vista
Deleted ltems 2
Correo no deseado
Deleted Messages
Junk
Notes [13]
Sent
Sent Messages

Trash



http://mail.office365.com/
http://www.outlook.com/correo.uia.mx
mailto:A####
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Para activar OneDrive para Empresas, hay que dar clic en el menu superior de la derecha en la
opcion que dice “OneDrive” la cual nos desplegara la siguiente pantalla de espera. Si ya has
activado OneDrive en tu cuenta, este paso ya no sera requerido y apareceran tus carpetas.

] Office 365

Outlook Calendar People Newsfeed

Get started with OneDrive for Business

B i sisnton mysharepoire.com P+ @ % | O OneDrive for Busines
" Ao
= e
5
v
Documents
n: ‘ _‘M @®new TFupload 2sync
ﬂ%ﬂﬁ 0o 1 p

We're setting things up, please refresh in a few moments to check if we're done

OneDrive  Sites ==«

Yammer

L N A

Usuario Prueba ~ ¢ ?

Tenemos que esperar de 2 a 5 minutos en lo que el sistema crea el espacio donde podremos tener

hasta 25Gb de informacion.
A continuacion, debemos dar clic en “refresh” y nuestro espacio en disco en la nube de Office365

esta creado.

1) Office 365
BROWSE FILES LIBRARY

| Search eventhing - P

My Decuments
Followed Documents
Shared with Me

Site Folders

Recent Documents:

We cauldritfind any recently
used documents for you

USE OFFICE ON DEMAND

Outiook Calendar People Newsfeed

OneDrive for Business

Documents

OneDrive  Sites ===

Usuario Prueba ~ £ 7

0

Welcome to GneDrive @ Universidad |beroamericana A.C., the place to stare, sync and share your work. Documents are private until shared, Learn more here. Dismiss

@ new Tupload Zsync .« edil 4 manage g share

v [ Name

S Get the most out of SharePoint

Let's get social!

Use recommended settings to allow others to see certain activ
the newsfeed. LEARM MORE

Mo Thanks




UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA, CIUDAD DE MEXICO

e Darclicen el boton “"OK”, y listo.

] Office 365 Outlock Calendar People Newsfeed OneDrive N Usuario Prueba ~ £F ?
BROWSE | FILES  LIBRARY =
Search everything - P OneDrive for Business

Documents

My Documernits

Fellowed Documents

Shared with Me Welcome to OneDrive @ Universidad Iberoamericana A.C., the place to store, sync, and share your work. Documents are private until shared. Learn more here, Dismiss

Site Folders
®new Fupload 2 sync
Recent Documents v [ Mame Madified Sharing Modified By
We couldn't find any recently Shared with Everyone .o 3 minutes ago &% USUB0T@corTeo.uia.mx

used documents for you

USE OFFICE ON DEMAND
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INGRESO A LA CUENTA DE ONEDRIVE - PROFESOR

Para hacer uso de toda la suite que Office365 ofrece, es necesario ingresar al portal de Microsoft
Office365 para que su cuenta quede totalmente activa.

En el navegador de su preferencia, ingrese alguna de las siguientes direcciones:
o http://mail.office365.com
o http://www.outlook.com/correo.uia.mx

Después, se desplegara una pantalla como la siguiente:

[J Office 365

Sign in with your organizational account

[

[J Keep me signed in

Sign in Cancel

Can't access your account?

En el primer campo, deberd teclear su cuenta de profesor con el formato
P##4##@correo.via.mx.

En el sequndo campo, debera teclar la contrasefia con la que ingresa en el portal de la Direccion
de Recursos Humanos de la Universidad.

Una vez ingresada su informacion, debera hacer clic en el boton “Iniciar sesion” o “Sign in”.

A continuacion, el sistema nos enviara directamente a la pagina principal de nuestra cuenta como
se muestra en la siguiente pantalla:

1] Office 365 Outlook Calendario Personas MNoticias OneDrive Sitios === GARDU@O CRESPORUBEN v &1 7
@ correo nuevo P buscar correo y contactos
INBOX CONVERSACIONES POR FECHA +
« todo noleidos para mi marcados

4 Favoritos
Inbox

Sent tems

4 GARDU§O CRESPO RUBEN
Inbox
Drafts No hay elementos Mo hay elementes disponibles en esta
Sent ltems disponibles en esta vista o=
Deleted ltems 2
Correo no deseado
Deleted Messages
Junk
Notes [12]
Sent
Sent Messages

Trash



http://mail.office365.com/
http://www.outlook.com/correo.uia.mx
mailto:P#
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Para activar OneDrive para Empresas, hay que dar clic en el menu superior de la derecha en la
opcion que dice “OneDrive” la cual nos desplegard la siguiente pantalla de espera. Si ya ha
activado OneDrive en su cuenta, este paso ya no sera requerido y apareceran sus carpetas.

] Office 365

Outlook Calendar People Newsfeed

Get started with OneDrive for Business
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We're setting things up, please refresh in a few moments to check if we're done

OneDrive  Sites ==«
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Usuario Prueba ~ ¢ ?

Tenemos que esperar de 2 a 5 minutos en lo que el sistema crea el espacio donde podremos tener

hasta 25Gb de informacion.
A continuacion, debemos dar clic en “refresh” y nuestro espacio en disco en la nube de Office365

esta creado.

1) Office 365
BROWSE FILES LIBRARY

| Search eventhing - P

My Decuments
Followed Documents
Shared with Me

Site Folders

Recent Documents:

We cauldritfind any recently
used documents for you

USE OFFICE ON DEMAND
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OneDrive for Business

Documents
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Welcome to GneDrive @ Universidad |beroamericana A.C., the place to stare, sync and share your work. Documents are private until shared, Learn more here. Dismiss
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v [ Name
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